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คู่มือการจัดทํารายงาน Fixit ประจําปีงบประมาณ 2555 
 
คําแนะนําก่อนการใช้งานระบบ 
ระบบจัดทํารายงาน Fixit ถูกพัฒนาเป็น Web Application ที่ทาํงานกับเบราเซอร์ Microsoft Internet 
Exporer ตั้งแต่เวอร์ชั่น 6 เป็นต้นไป ในกรณีทีใ่ชโ้ปรแกรมเบราเซอร์ตัวอื่นบางฟังก์ชั่นจะไม่สามารถใช้งานได้ 
อย่างไรก็ตามการดูรายงานสรุปสามารถดูผ่านโปรแกรมเบราเซอร์ได้ทุกโปรแกรม 
 
การดาวนโ์หลด Plug-in 
ระบบ Fixit ตอ้งการโปรแกรม Plugin เพ่ือใช้ร่วมกับเบราเซอรใ์นการจัดทํารายงานงบประมาณ ดังน้ันก่อนการใช้
จึงต้องดาวน์โหลดและติดตั้งโปรแกรม isetup.exe ลงในเครื่องที่จะใช้จัดทํารายงาน ในกรณีที่เครือ่งที่ใช้เคยตดิตั้ง
โปรแกรม plugin ไปแล้วก็ไม่ตอ้งตดิตั้งอีก การติดตั้งจะทําในกรณีที่ยังไม่เคยมีการตดิตั้ง Plugin ในเครื่องที่ใช้งาน
มาก่อน โดยสามารถดาวน์โหลดโปรแกรมจากเมนู ดาวน์โหลด ในหน้าเว็บ www.fixit-center.net 
 
เมื่อดาวโหลดไฟล์ isetup.exe ได้แล้วให้รันโปรแกรมเพ่ือติดตั้งลงในเครือ่งโดยคลิกปุ่ม Install 
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การลงทะเบียนสําหรับวทิยาลัย 
 
ก่อนการใช้งานวิทยาลัยตอ้งลงทะเบียนเพ่ือขอรหสัการใชังานก่อน ถึงแม้จะมีรหัสการใช้งานของปีงบประมาณ
ก่อนหน้านีแ้ลว้ก็ต้องลงทะเบียนใหม่สําหรับปีงบประมาณใหม่  การลงทะเบียนเพ่ือใช้งานโดยคลิกมทีปุ่่ม 
ลงทะเบียนในหน้าเว็บ 
 

 
 

 
 
ให้ป้อนข้อมูลให้สมบูรณ์เพ่ือความสะดวกในการติดตอ่กลบัเพ่ือให้บริการ ข้อมูลเหล่าน้ีโดยเฉพาะหมายเลขบัตร
ประชาชนจะถูกใชใ้นกรณีทีท่า่นลืมรหัสผ่าน โดยสามารถขอดูรหัสผ่านไดโ้ดยคลิกท่ีป่ม ค้นรหัสสถานศึกษา 
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การ Login เข้าระบบ 
ท่านสามารถ Login เข้าระบบโดยป้อน Login name และ รหสัผ่านท่ีได้รับ ลงในชอ่ง login ที่อยูม่มุบนขวาของ
หน้าเว็บ 
 

 
 
 
 
เมื่อป้อนรหัสผา่นถูกตอ้งระบบจะแสดงเมนูให้จัดทํารายงานดังตัวอย่าง 
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ให้คลิกท่ีเมนูที ่1 จัดทํา/แก้ไขรายงานการดําเนินงานโครงการศูนย์ซอ่มสร้างชุมชน ปีงบประมาณ 2551 
 
การสร้างและเพิ่มเติมศนูย์ซอ่มสร้างเพื่อชมุชน 
 

 
 
ในการเพ่ิมศูนย์ซ่อมสร้างทําได้ด้วยการคลกิที่ ปุ่ม New ซึ่งเป็นปุ่มทั่วไปสําหรับการเพ่ือรายการสําหรับระบบนี้ 
เมื่อคลิกที่ปุ่ม New แล้วระบบจะแสดงรายการเพ่ือให้ป้อนข้อมลูหลักของศูนย์ซอ่มสร้างฯ ดังรูป 
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ในข้ันตอนน้ีถ้าหากว่าหน่วยงานใดพบว่าไม่มีข้อมูลตําบล หมู่บ้านของศูนย์ซ่อมสร้างให้แจ้งผ่าน Web Board เพ่ือ
ทางส่วนกลางจะได้เพ่ิมเตมิข้อมลูที่ขาดให ้ ไม่เช่นน้ันจะไม่สามารถเพิ่มศูนย์ซอ่มสร้างเข้าระบบได ้ ในกรณีที่ไม่มชีื่อ
หมู่บ้านท่านสามารถเพ่ิมชือ่หมู่บ้านได้เองด้วยปุม เพิ่มหมู่บ้าน ท่ีอยูด้านล่างของรายการ 
 
ในกรณีทีใ่นตําบลน้ันไม่มีรายชื่อหมู่บ้านในฐานข้อมูล ระบบจะเปิดหน้าให้ป้อนชือ่หมู่บ้านโดยอตัโนมตัิ  
 
ในการป้อนหมูบ้่านให้ท่านป้อนหมู่ที ่ และชือ่หมู่บ้านให้ถูกตอ้ง เมือ่ป้อนแล้วถ้าหมู่ท่ีเป็นเลขเพียงตัวเดียวระบบจะ
เติมเลขศูนย์นําหน้าให้ ในกรณีที่ป้อนผิด กรุณาแจ้งผ่านเว็บบอร์ดเพื่อให้แก้ไข 
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เมื่อป้อนข้อมูลครบแล้วใหค้ลกิปุ่ม ตกลง เพ่ือบันทึกข้อมลู 
 
การแกไ้ขข้อมูลศนูย์ซ่อมสร้าง 
ให้คลิกท่ี icon แก้ไขทีอ่ยู่ด้านขวาของรายการท่ีตอ้งการเพ่ือแก้ไขข้อมูล เมื่อแก้ไขแล้วให้คลิก OK เพ่ือบันทึก
ข้อมลู 
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การเพ่ิมเติมขอ้มูลรายชื่อทมีปฏิบัติงาน 
 
ถ้าสังเกตในหน้าแสดงรายชือ่ศูนย์ซ่อมสร้างฯ จะเห็นว่าที่หัวของบางคอลมัน์ จะมี icon เป็นรูปกระดาษโน้ต ซึง่
แสดงว่าในคอลัมน์น้ีสามารถคลิกเพ่ือป้อนข้อมลูได ้ ซึ่งลักษณะน้ีจะเป็นเหมือนกันทั้งระบบโดยถ้าคอลัมน์ใด
สามารถคลิกเพ่ือเพ่ิมข้อมูลได้จะมีสญัญลักษณ์  ท่ีหัวคอลัมน์ ในกรณีน้ีเมื่อป้อนรายชื่อทีมงานไปแล้ว ระบบจะ
นับจํานวนคนในทีมปฏิบัติงานของศูนย์ซอ่มสร้างฯ แล้วแสดงตัวเลขในรายการของศูนย์ซ่อมสร้าง 
 
ตัวอย่าง เมือ่ตอ้งการเพ่ิมรายชื่อทีมปฏิบัตงิานสถานศึกษาให้คลิกในคอลัมน์ ทีมปฏิบัติงานสถานศึกษาของศูนย์
ซ่อมสร้างฯ ทีต่อ้งการ จะแสดงหน้าเพ่ิม/แก้ไขรายช่ือทีมปฏิบัติงาน 
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การเพ่ิมรายชือ่ใหค้ลิกที่ปุ่ม New และการแก้ไขใหค้ลิกที ่icon แก้ไขในรายการท่ีตอ้งการ เช่นเดียวกับการแก้ไข
ข้อมลูศูนย์ซ่อมสร้าง 
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การป้อนรายงานการปฏิบัติงานและการปอ้นข้อมูลเพิ่มเติม 
 
เมื่อสร้างรายการศูนย์ซอ่มสรา้งฯ แล้วให้คลกิที่รายการของศูนย์ซ่อมสร้างฯ ทีต่อ้งการป้อนรายงาน คลิกที่คอลมัน์
ใดก็ได้ที่ไม่มีเคร่ืองหมาย บนหัวคอลมัน์  
 

 
จากรูปสามารถคลิกทุกคอลมัน์ที่เป็นแถบสีได้เพ่ือป้อนรายงาน 
 
เมื่อคลิกแล้วจะแสดงเมนูในการจัดทํารายงาน 
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ชุดเคร่ืองมือชา่งประจําศูนย์ซ่อมสร้าง 
เมนูน้ีสําหรับป้อนข้อมลูรายการชุดเครื่องมอืช่างประจําศูนย์ฯ ดังรูป 
 

 
 
วิธีการใช้งานก็เช่นเดียวกับการป้อนข้อมลูอืน่เพ่ิมรายการด้วยปุ่ม New ลบรายการด้วยปุ่ม Delete และแก้ไข
ข้อมลูโดยคลิก icon ในชอ่งแก้ไขด้านขวา 
 
การรายงานกลุ่มภารกิจที่ 1 : ด้านบริการซ่อม ถ่ายทอดความรู้ และยกระดับช่างชุมชน 
เมื่อคลิกเข้าไปในเมนูน้ีจะแสดงรายการกิจกรรมของภารกิจที่ 1 

 
 
การเพ่ิมรายการกิจกรรมโดคลิกที่ปุ่ม New เช่นเดียวกับการป้อนข้อมูลที่ผ่านมา จากนั้นป้อนหัวข้อหรอืชือ่
กิจกรรม และระยะเวลาที่ทํากิจกรรม จากนั้นคลิก ตกลง 
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ในการแก้ไขขอ้มูลก็ทําด้วยการคลิก icon ในช่องแก้ไข 
 
โดยท่ีการสร้างกิจกรรมเราป้อนเฉพาะช่ือและระยะเวลา ส่วนรายละเอียดอื่นๆ น้ันจะสังเกตว่าในหน้าน้ีมีหลาย
คอลัมน์ที่หัวคอลัมน์มีเครือ่งหมาย  เพ่ือใหแ้ก้ไข/เพ่ิมเติมข้อมลู สําหรับคอลมัน์น้ัน เชน่จํานวนครูที่เข้าร่วม
กิจกรรม ซึ่งหมายความว่าเราสามารถคลิกรายการในคอลัมน์น้ันเพ่ือป้อนรายละเอียด ระบบจะเก็บรายชื่อและ
ข้อมลูต่างๆ จากน้ันสรุปจํานวนแสดงไว้ในคอลมัน์ 
 

 
 
เมื่อป้อนข้อมูลผู้เข้าร่วมหรือหน่วยงานที่เข้าร่วมเสร็จแล้วกลับมาที่หน้ารายชื่อกิจกรรมของศูนย์ซอ่มสร้าง แล้วกด 
F5 เพ่ือ Refresh หน้าเว็บจะเห็นว่ามีการ อพัเดท ตัวเลขจํานวนผู้เข้าร่วมกิจกรรมให้ 
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การป้อนงบประมาณ 
การป้อนขอ้มูลอื่นๆ ที่เป็นรายชื่อผู้เข้าร่วมทําเช่นเดียวกันกับการป้อนรายชื่อครูท่ีเข้าร่วมโครงการ สว่นการป้อน
งบประมาณน้ันจะต่างกันออกไป เมื่อคลิกในช่องงบประมาณท่ีใชจ้ะแสดงรายการดังน้ี 
 

 
 
ในการใช้โปรแกรมสําหรับป้อนงบประมาณท่านต้องติดต้ังโปรแกรม Plugin ก่อนจึงจะข้ึนหน้าให้ป้อนข้อมูล
ไม่เช่นน้ันจะไม่สามารถป้อนข้อมลูได ้ 
 
ข้ันตอนในการป้อนข้อมูลเม่ือป้อนตัวเลขแลว้ ใหเ้ลื่อน เคอร์เซอร์ลงด้วยคีย์ลกูศร หรือกด Enter จนเคอร์เซอร์
เลื่อนลงอีกบรรทัด ให้ช่องยอดรวมคํานวณยอดใหม่ให้ ถ้ายอดรวมไม่มีการปรับปรุงหรือคํานวณให้ แสดงว่า
จํานวนน้ันจะไม่ถูกจัดเก็บเข้าระบบ ตอ้งเคาะ Enter ให้ปรับยอดก่อนกดปุ่ม Save เมื่อบันทึกแล้วยอดรวมการใช้
งบประมาณ จะแสดงไว้ในชอ่งงบประมาณ 



13 คู่มือการจดัทํารายงาน Fixit ประจําปีงบประมาณ 2555 
โดย บริษัท ใบบวัซอฟท์แวร์ จํากดั 

 

 
 
ในกรณีทีป่้อนข้อมูลผิดต้องการแกไ้ขต้องทําอย่างไร 
การแก้ไขเม่ือป้อนข้อมูลผดิ ให้ดูว่าในยอดรวมด้านซ้ายเกินหรือขาดจากความเป็นจริงเท่าไร ถ้าเกินก็ให้ป้อนตัวเลข
ค่าติดลบไปหักออก ถ้าขาดก็ป้อนเพ่ิมส่วนที่ขาดในบรรทดัน้ันแล้วกดคย์ีลูกศรเลือ่นลงเพื่อให้ปรับยอด 
 
จากตัวอย่างสมมุติว่ารายงานเดิมป้อนค่าตอบแทนครูไว้เป็น 1000 บาทดังภาพ แต่ค่าตอบแทนจริงมีเพียง 800 
บาท 
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การแก้ไขโดยการป้อนขอ้มูลค่าตอบแทน -200 บาท แล้วกดคีย์ลูกศรเลือ่นเคอร์เซอรล์งเพื่อให้ปรับยอด ดังรูปแล้ว
จึงกดปุ่ม Save/Update เพ่ือบันทึก 

 
 
เมื่อเปิดดอูีกคร้ังจะพบว่ามีการปรับค่าเป็น 800 บาท 
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การรายงานผลการซ่อมสร้าง 
การรายงานผลการซ่อมสร้างให้คลิกทีช่ือ่กิจกรรม หรอืคอลัมน์ใดก็ได้ที่ไม่มีเครือ่งหมายแก้ไขข้อมูลบนหัวคอลัมน์ ก็
จะแสดงหน้าให้ป้อนผลการซอ่มสร้าง 
 

 
 

 
 
วิธีการป้อนข้อมูลรายงานการซอ่มสร้างให้ป้อนในชอ่งสีขาว ส่วนชอ่งอื่นจะป้อนไม่ได ้ เมือ่ป้อนแล้วให้เคาะคีย ์
Enter หรือเลอืกลูกศรลงเพื่อเป็นการจบการป้อนในแตล่ะชอ่งไม่เช่นน้ันเมื่อบันทึกระบบจะไม่เก็บค่าน้ัน เมื่อป้อน
ครบแล้วใหค้ลกิปุม Save / Update โปรแกรมนี้จะทํางานเมื่อลงโปรแกรม Plugin แลว้เท่าน้ัน 
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เมื่อป้อนแล้วให้กดคีย์ลูกศรเล่ือนลงเพ่ือใหม้ีการปรับยอดทางขวา (ในกรอบสแีดง) จึงจะบันทึกขอ้มลูได้ ถ้า
ทางขวาไม่มีการปรับยอดแสดงว่าระบบยังไม่รับข้อมลู 
 
 
การแก้ไขขอ้มลูผดิ หรือปรบัยอดใหม่ก็ทําเช่นเดียวกับการป้อนงบประมาณ โดยป้อนตัวเลขติดลบ หรือเพ่ิมเข้าไป
ปรับยอดแล้วบันทึกไว้ ก็จะปรับค่าให้ 
 
การป้อนรายงานภารกิจท่ี 2 ผลการดําเนนิงานด้านการพัฒนานวัตกรรมเทคโนโลยแีละผลิตภัณฑ์ชุมชน  และ
ภารกิจที่ 3 ผลการดําเนินงานด้านการส่งเสริมสุขอนามัย 
การป้อนรายงานของภารกิจที่ 2 กับ 3 ก็เช่นเดียวกันกับของภารกิจแรก แตท่ี่ต่างกันคือจํานวนหัวข้อไม่เท่ากนั 
และในภารกิจ 2 และ 3 ไม่มีรายงานผลการซ่อมสร้าง 
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การแสดงหน้าเวบ็กิจกรรมของวิทยาลัยในหน้าเว็บ Fixit center 
 

 
ในระบบ Fixit ท่านสามารถดงึหน้าเว็บกิจกรรมของวิทยาลัยเข้ามาในหน้าเว็บของ Fixit-center.net ได้ ง่ายๆ โดย
เลือกเมนู สร้างลิงค์ไปยังหน้าภาพกิจกรรมของวิทยาลัยและป้อน URL ของหน้ากิจกรรม 

 
 
ท่านตอ้งสร้างหน้าเว็บขึ้นมาก่อนในเว็บของท่านจีงมาเพ่ิมลิงค์ ในสหน้าน้ี เมื่อป้อนแล้วระบบจะตรวจสอบว่ามีหน้า
เว็บจริงหรือไม ่ ถ้าไม่มีระบบจะไม่เพ่ิมรายการให้ เมือ่ป้อนผ่านแล้วหน้าเว็บกิจกรรมจะถูกสุ่มออกมาแสดงผลใน
หน้าของ Fixit Center 
 
การแกไ้ขรหสัผ่าน 
สามารถแก้ไขรหัสให้จําได้ง่ายได้เองโดยคลิกที่เมนู แก้ไขรหัสผ่าน จากนัน้ป้อน Login ID/Login name รหัสผ่าน
เดิม และรหัสใหม่สองคร้ังเพ่ือยืนยัน เมือ่ทา่นแก้ไขรหัสผา่นแล้วในการทํางานต่อไปให้ login เข้าระบบโดยใช้รหสั
ใหม่น้ี  
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